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Miske Ovoda és Bolcs6de Hazirendje

Kedves Sziilok!

E bels6 szabdlyozdo dokumentumunk készitésénél a jogszabdlyi elvarasokat, az elmult évek
gyakorlatara épitve az Ondk elvarasait, jogait és kotelezettségeit, valamint gyermekeik
mindenekfelett all6 érdekeit vettiik figyelembe. Kérjlik, hogy az alabbiakban megfogalmazott
hazirendet figyelmesen olvassak végig és a gyermekek, valamint az eredményes
egyuttmikodés érdekében torekedjenek a benne foglaltak betartdsara! A hazirendiinkben
megfogalmazott szabalyok az évodankban torténé jogszer( belépéstdl az intézmény
elhagydsaig terjedd idbre, illetve — a szlil6kkel torténé megallapodds szerint — a nevelési idén
tul vagy az intézmény épliletén kivil szervezett programok ideje alatt érvényesek.

Tehat a HAZIREND, mint az intézményhasznalékra vonatkozé normarendszer megtartasa
ugyanolyan kotelezé mindenkire nézve, mint a jogszabalyok. Ennek kovetkeztében a
megsértése is ugyanolyan jogkévetkezményekkel jar, mint mas jogszabalyok megsértése.

NevelGtestiletiink koszoni megel6legezett bizalmukat és egytttmdikodésiiket!

Az 6voda hazirendje a gyermeki jogok és kotelességek gyakorldsaval, a gyermek 6vodai
életrendjével kapcsolatos rendelkezéseket allapitja meg. A hazirend el6irhatja az évodaba a
gyermekek altal bevitt dolgok 6lt6z6ben vald elhelyezését vagy a bevitel bejelentését. A
hazirend az dvoddaba jards teljesitéséhez, jogok gyakorldsahoz nem szikséges dolgok
bevitelét megtilthatja, korlatozhatja vagy feltételhez kétheti. Ha az elGirt szabalyokat
megszegik, a bekovetkezett karért a nevelési-oktatasi intézmény nem felel.

Ovodank nevels intézmény, s mint ilyen, a gyermeki személyiség kibontakoztatasara,
nevelésére és fejlesztésére torekszik. A gyermekek fejlédését tudatosan tervezett és
szervezett nevelési helyzetek megteremtésével tessziik lehet6vé, segitjiik el§. Ovodank a
gyermek harmadik életévétdl az iskolaba |épéséig a csaladi nevelés kiegészitdjeként a
koznevelési rendszer szakmailag 6nallé nevelési intézménye.

Nevelési alapelveink k6zott meghatarozo a gyermeki jogok és személyiség tisztelete,
elfogadasa, szeretete és megbecsiilése, mely a gyermekek egyéni képeségeinek
kibontakoztatasat jelenti.

Ovodénkban a nevel6munka a mindenkor érvényben [évé Kdznevelési tdrvény, az Ovodai
nevelés orszagos alapprogramja, a Helyi pedagdgiai program, a Szervezeti és miikodési
szabdlyzat szerint folyik, mely dokumentumok nyilvanosak és mindenki szamara elérheték a
www.felsoors.hu honlapunkon. A m(ikédésiinket szabalyozé dokumentumainkban foglaltak
megvaldsitdsahoz az dvoda és a csalad sokoldalu, bizalomra épil6 egylUttmikodése
sziikséges.
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I. Altalanos tudnivalék

Altaldnos informacidk az intézményrél

Intézmény neve: Miske Ovoda és Bélcs6de
Cime: 8227 Fels606rs F6 utca 21.
Telefonszama: +36304662473

OM azonositd: 036989

E-mail cim: ovi@felsoors.hu

Az 6vodai csoportok szama: 3 csoport
Igazgatd: Farkas Szilvia

Az intézmény fenntartdja: Balatonalmadi Kézés Onkormanyzati Hivatal Fels8orsi
Kirendeltsége, 8227 Fels66rs Szabadsag tér 2.

Az 6vodai féréhelyek szama: 90 6
Az intézményvezetés tagjai (fogadd érdjuk el6re egyeztetett id6pontban):

- lgazgatd
- lgazgatohelyettes

Fejlesztést segit6 szakemberek (elérhet&séglik a hirdet6tablan megtaldlhatd):

- Logopédus
- Fejleszt6pedagodgus

A Hazirend jogszabalyi hattere

- A nemzeti kdznevelésrdl sz616 2011. évi CXC. torvény,

- 20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények mikodésérél és a
koéznevelési intézmények névhasznalatarol,

- 1997. évi XXXI. tv. a Gyermekvédelemrél és gyamligyi igazgatasrol.

- A pedagdgusok Uj életpalyajardl sz6l6 2023. évi LIl. torvény

A koznevelési torvény 25. § (2) bekezdése, valamint a 20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet 5. §
(1) bekezdése alapjan alkotta meg hazirendjét a Miske Ovoda és Bolcséde (melynek székhelye:
8227 Fels6ors F6 utca 21.).

A hazirend a kihirdetés napjan lép hatdlyba, 2024. 01. 01-jén, amikor az elhelyezésre keril az
SZMSZ-ben az intézményi dokumentumok nyilvanossagardl szolo részben meghatarozott
helyen.



Miske Ovoda és Bolcs6de Hazirendje

Az intézményre vonatkozo6 szabalyok

A nevelési év szeptember 1-t6l augusztus 31-ig tart, mely két részbdl all:

1. szervezett tanuldsi idészak (szeptember 1. és majus 31. kozott),
2. nyariid@szak (junius 1. és augusztus 31. kozott).

Az évzaré Unnepség utan kezdddik a nydri id6szak, amikor a csoportok 0Osszevontan
mukodnek.

Intézménylink hétfétél péntekig, 6t napos munkarendben, folyamatosan miikédik. Az
oévodank napi nyitvatartasi ideje: 6:30 — 17:00-ig |épcsézetes munkakezdéssel, illetve napi
befejezéssel napi 10.5 dra. Az linnepekkel kapcsolatos nyitvatartasi rendet intézménylink
évente, a jogszabdlyban meghatdrozottak szerint szervezi.

Az 6voda nyitasat kovet6en, valamint a zarast megel6z6en a gyermekek létszamatdl figgben
Osszevont csoport mikodik a megjeldlt csoportszobaban, udvaron:

- reggel 6:30-tdl 7:30-ig,
- délutan 16:00-t6l 17:00-ig.

A gyermekekkel az intézmény teljes nyitva tartdsa alatt dvodapedagoégus foglalkozik a
csoportok heti és napirendjének megfeleléen. Ha az évoda reggel 8:00 éra el6tt vagy a
délutani idészakban nem fejlesztd, iskola-el6készité vagy mas, kifejezetten nevelési jellegl
foglalkozast szervez, ezen id@szakokban a gyermekek felligyeletét nevel6-oktatd munkat
kozvetlenil segit6 munkakorben foglalkoztatott személy is ellathatja.

Az évoda épliletének lizemeltetése a nyari zarva tartds alatt szlinetel. Ekkor torténik az éves
feldjitds, karbantartds, fertGtlenités, nagytakaritds. Ez id6 alatt az évoddban a hivatalos
Ugyeket az intézmény igazgatdja, illetve az altala kijelolt személy intézi. Az dvodank tovabba
zarva tart decemberben a két Ginnep kozott.

A nyari zards id6pontjardl legkés6bb februar 15-ig, hirdetmény formadjaban (falitjsag)
tdjékoztatjuk a sziil6ket, melynek tudomasul vételét aldirasukkal sziikséges hitelesiteni. Az
iskolai 6szi, téli és tavaszi szlinetek, illetve nagyobb hianyzasok esetén a nevelési év kbzben
irdsban felmérjik a varhato létszamot az évodai élet zavartalan m(ikodését biztositva, de az
észszerliség és takarékossag jegyében. Amennyiben a gyermekek létszdma csoportonként a
10 f6t nem éri el, éliink a csoportok 6sszevonasanak lehet6ségével, Ggyelet biztositasaval.
Rendkivili esetben (pl. pedagdgushidnyzas) csoportésszevonast a torvényes létszamkeret
betartasaval és a nevel6testiilet véleményének figyelembevételével az igazgatd rendelhet el.
Huzamosabb id6re torténd csoportdsszevonds esetén az igazgatd koteles tdjékoztatni a
fenntartot.

Létszamtol fliggetlenll nem vonhaté 6ssze az a gyermekcsoport, ahol zarlattal jaro fert6z6
megbetegedés van.

A nyari id6szakban is alacsony létszam esetén, 6sszevont csoporttal mikodhet az dvoda.
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Intézménylink a nevelési év folyamdn a torvényi elGirasoknak megfelel6éen 6t munkanap
erejéig, nevelés nélkiili munkanapokat szervezhet. A nevelés nélkili munkanapokat a
nevelGtestiilet szakmai tovabbképzésére, valamint az intézmény m(ikodésével kapcsolatos
tervezési és értékelési feladatok ellatasara hasznaljuk fel.

A nevelés nélkili munkanapok id6pontjardl a sziil6k legkés6bb hét nappal el6bb, az esetek
tobbségében mar az étkezési téritési dij befizetésének id6pontjdban hirdetmény formajaban
(faliujsag) értesitést kapnak.

Rendkivili szlinet elrendelésére a fenntarté engedélyével egészségiigyi okokbdl, természeti
vagy mas katasztréfa esetén kertilhet sor.

Il. Gyermekek az 6vodaban

A gyermekek jogai

- Az 6vodaban biztonsagban és egészséges kdrnyezetben neveljék: dvodai életrendjét
pihené id6, szabad id6, megfelel6 testmozgds beépitésével, étkezési lehet6ségek
biztositasaval életkoranak és fejlettségi szintjének megfelel6en alakitsak ki.

- Személyiségét, emberi méltdsagat és jogait tiszteletben kell tartani, a fizikai és lelki
erdszakkal szemben szdmara védelmet kell biztositani.

- Személyiségi jogait, cselekvési szabadsagat és maganéletéhez valdé jogat az 6voda
tiszteletben tartsa, ez a joggyakorlds azonban nem korlatozhat masokat e jogainak
érvényesitésében.

- Képességeinek, érdekl6désének, adottsagainak megfelel6 nevelésben részesiljon.

- Adottsdganak megfelel6 megkilonboztetett ellatdsban részesiiljon, illetve az évoda
vagy szlilei kozbenjardsaval pedagdgiai szakszolgalat segitségéért forduljon.

- Vallasi és vilagnézeti, nemzeti vagy etnikai 6nazonossagat tiszteletben kell tartani.

A gyermekek jutalmazasanak elvei és formai

Az o6vodasok viselkedésének alakitdsaban a jutalmazas targyi formdit nem alkalmazzuk.
Figyelembe vessziik a gyermek 6nmagahoz képest vald teljesitését, eréfeszitését. Nem az elért
teljesitmény, hanem a bele fektetett energiat ismerjik el, ezért mindenkinek jarna jutalom.

A jutalmazas eszmei formaja mindennapi életiinkben naponta jelen l1év6 nevelési mddszer.
Tobbféle formdja van, verbalis és nonverbdlis egyarant (pl. tekintetvaltds, elismeré mosoly,
érintés, simogatds, dicséret, buzditds — ezek mind a gyermeki viselkedés pozitivumainak
megerdsitésére szolgalnak). A jutalmazasi formak torténhetnek akar négyszemkozt,
csoporttarsak elGtt vagy a szil6 jelenlétében is.

Az évodaban alkalmazott fegyelmezé intézkedések formai és alkalmazasanak elvei

- szbbeli figyelmeztetés,
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- hatdrozott tiltas,

- leliltetés az évodapedagégus mellé azzal az utasitassal, hogy gondolja végig tettét,
majd megbeszélés,

- bizonyos jatéktél meghatdrozott idére valo eltiltds, mas tevékenységbe valé atterelés

- bizonyos jatszétdrssal vald jatéktol meghatarozott id6re tdvoltartas,

- aszlul6 jelenlétében torténd elbeszélgetés.

Fontos a kovetkezetesség, a rendszeresség, s minden gyermeknél a személyiségéhez illesztett
legeredményesebb format kell alkalmazni.

A gyermekek kotelességei

- A gyermek kotelessége az intézményes nevelésben részt venni, tankotelezettségét
teljesiteni. A tankotelezettség kezdetérdl dont:
e azintézmény igazgatdja,
e ha a gyermek nem jart évoddba, az iskolaérettségi vizsgdlat
alapjan a szakértéi bizottsag,
e az Ovoda igazgatdja vagy a szil6 kezdeményezésére az
iskolaérettségi vizsgalat alapjan a szakérti bizottsag.

- Ovja sajat és tdrsai testi épségét, egészségét. A gyermekekre vonatkozd véds-6vé
intézkedéseket a gyermekeknek az dévodaban torténi tartézkodas soran be kell
tartaniuk: gyermekeinkkel az egészségiik és testi épségiik védelmére vonatkozé
el6irasokat, a tevékenységeikkel egylitt jaréd veszélyforrasokat, a tilos és az elvarhaté
magatartasformat az évodai nevelési év megkezdésekor, illetve sziikség szerint
(kirdndulasok és egyéb programok, Uj gyermek érkezését kdvetden, udvarra menetel
el6tt stb.) életkoruknak és fejlettségi szintjiknek megfeleléen ismertetjiik, melynek
tényét és tartalmat a csoportnaplékban dokumentaljuk. Kérijik a sziil6ket a szabdlyok
k6zos foganatositasara és betartatasara.

- Aszil6 hozzajaruldsa esetén részt vegyen egészségligyi szlir6vizsgalaton.

- Elsajatitsa és alkalmazza az egészségét és biztonsagat védé ismereteket, tovabba
haladéktalanul jelentse a felligyeletét ellaté pedagdgusnak vagy mas alkalmazottnak,
ha sajat magat, tarsait vagy masokat veszélyeztetd allapotot, tevékenységet vagy
balesetet észlelt.

- Tartsa be az 6voda helyiségei és az dvodahoz tartozé teriiletek hasznalati rendjét.

- Orizze meg, illetleg az elirasoknak megfeleléen kezelje az 6vodaban hasznalt
jatékokat és eszkozoket, dvja az dvoda létesitményeit és eszkozeit.

- Tartsa tiszteletben az dvoda valamennyi dolgozéja és évoddastarsai emberi méltdsagat
és jogait.

Ovo6-véds elBirasok

A gyermekek biztonsagos és egészséges kornyezetben tortén6é nevelése érdekében a
sziikséges feltételrendszer vizsgalata, a feltételek javitasa allando feladat.

8
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A gyermekek egészsége érdekében a gyermekek altal betartando elGirasok:

- étkezés utdni fogmosas sajat fogmosad felszereléssel,

- étkezés el6tti, mosdd haszndlat utani kézmosas,

- sajat torolkoz6 haszndlata,

- aWCrendeltetésszer(i hasznalata,

- étkezéseknél a sziikséges mennyiségl étel elfogyasztasa,

- szomjusag csillapitdsdra nem csak az étkezéshez felszolgdlt ital, illetve ivéviz
fogyasztasa,

- ebéd utani pihenés, alvas,

- friss leveg6n torténd mozgdasban valo aktiv részvétel,

- cukrot és egyéb édességet a gyermek nem hozhat be az évoddba (csak kivételes
eseteben, ha erre kiilén engedélyt kapott),

- acsoportszobdba valtécipében léphet be.

A gyermekek testi épsége érdekében a gyermekek altal betartando elGirasok:

- a helyiségek és az udvar rendjének betartasa,

- ajatékok, evGeszkdzok rendeltetésszerl hasznalata,

- azorrnyilasba és szajba idegen anyagokat nem helyezhet,

- alvasidében csak az 6vodapedagdgus altal engedélyezett targyat tarthatja maganal,

- acsoportszobdabdl csak engedéllyel Iéphet ki, a sziil6 vagy a dajka felligyelete mellett,

- azudvaron, a jatszotéren tartdézkodhat megfeleld 6ltozetben,

- az intézmény teriletérdl csak a szil6vel (torvényes képviselGvel) Iéphet ki, miutan
bejelentette az 6vodapedagdgusnak, s csak akkor, ha az 6vodapedagdgus a bejelentést
tudomasul vette,

- tarsat vagy tarsai jatékat nem zavarhatja,

- tarsai testi épségét nem veszélyeztetheti, fizikai bdntalmazast és lelki terrort,
fenyegetést nem alkalmazhat.

Kérjuk a szil6ket, hogy érkezéskor a sziil6k személyesen adjdk at gyermekeiket a vele
foglalkozé dvodapedagdgusnak, illetve ugyanilyen mdédon jelezzék tavozasi szandékukat.
Felel6sséget csak ebben az esetben tudunk vallalni. A gyermekek védelme érdekében a
kapu/bejarati ajto zarjanak hasznalata valamennyi dolgozd és sziil6 feladata. A gyermekeket
szlileik vagy az daltaluk (irdsban) meghatalmazott nagykoru személy viheti el az évodabdl. Tiz
éven fellli, de kiskoru gyermek a testvérét csak abban az esetben viheti el az 6vodabdl, ha a
szUl6 ezt irasban kéri. A balesetek megel6zése érdekében kérjik, hogy gyermekeik ne
viseljenek a mindennapokban ékszert vagy olyan ruhadarabot, amely balesetveszélyes
helyzeteket teremthet.

Az 6voda mikddése soran az illetékes szakhatdsagok (ANTSZ, munkavédelmi szakhatésdg,
tlizvédelmi szakhatdsag) altal meghatarozott szabalyokat be kell tartani.

Az ovodaban bekovetkezett rendkiviili esemény (tliz- és bombariadd, természeti katasztrofa,
terrortdmadas) esetén a gyermekek elvarhaté magatartasi, viselkedési szabalya:
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- a rendkivili eseménynél hasznalt jelzés hallatara (csengetés) a gyermekek kotelesek
az Gket ellatd felnbttek utasitasait maradéktalanul végrehajtani, képességeikhez
mérten a lehet6 legrévidebb idé alatt teljesiteni.

Baleset, tliz és bombariadd esetén a tlizriadd tervben meghatarozott menekiilési utvonalon
hagyjak el a gyermekek és a feln6ttek az intézmény épiiletét.

Az intézmény dolgozdira vonatkozé véds-6vo elGirasokat az SZMSZ tartalmazza.

Az 6vodaba jaré minden gyermeknek és sziileiknek feladatat képezi az ide vonatkozd
szabalyok betartasa:

- agyermek feln6tt feligyelete nélkil nem lehet, igy, ha a sz(il6 az 6vodaban gyermekét
a pedagdgustodl atvette, a tovabbiakban teljes felel6sséggel felel annak testi épségéért,
abban az esetben is, ha még az évoda teriletén belil tartézkodik.

A szlil6k, pedagdgusok feladata a gyermekbalesetek megel6zésében:

- aszul6 gyermekét atoltoztetés utan az dvodapedagdgusnak adja at,

- agyermek egyediil nem johet dvodaba, még a kaputdl sem,

- délutdni udvari jaték esetén kérjiik, hogy a szil6 menjen oda a pedagdgushoz, vegye
at a gyermekét és csak ezutdn tavozzanak az évodabdl,

- kérjlik a szlil6ket, hogy a balesetek elkerilése érdekében gyermekiik atvétele utan az
6voda udvarat jatszotéri tevékenységre NE hasznaljak, prébaljak meg azt minél
rovidebb idén belil elhagyni,

- ha a szll6 olyan hasznalati eszkozt, jatékot, berendezési targyat észlel az dévodaban,
amely megrongalddott vagy balesetbeszélyt jelenthet, kérjik azonnal jelezze az
6vodapedagdégusoknak,

- kérjik, hogy a sziul6k munkahelyi és lakascimiket, valamint telefonszamukat, s
ezeknek megvaltozasat sziveskedjenek bejelenteni a csoportos
6vodapedagdégusoknak, hogy baleset vagy betegség esetén azonnal értesiteni tudjuk
Onoket,

- baleset esetén értesitjiik a szil6ket, és sziikség szerint az orvost/mentét.

Az 6voda balesetvédelmi szabalyai

Balesetvédelem az évoda épiletében

Az dvodaban olyan koérnyezetet kell teremteni, amely alkalmas a balesetbiztonsaggal
kapcsolatos szokdsos, magatartasi formak kialakitasara, gyakorldsara. A gyermekek napi
rendszerességgel kapnak tdjékoztatast a balesetvédelem érdekében a szokas- és szabdalyrend
betartasara.

- A helyiségekben feln6tt felligyelet nélkil a gyermekek nem tartézkodhatnak.
- Ajatékeszkozok rendeltetésszerl hasznalatara felhivjuk a gyermekek figyelmét.
- A barkacsold eszkozoket ovondi feliigyelettel hasznalhatjak csak.
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- A csoportszobai villanykapcsolét, konnektorokat (melyeket gyermekzarral lattunk el)
csak felnétt kezelheti.

- Abutorok, berendezési targyak hasznalatat a gyermekekkel megismertetjik.

- Az 6voda helyiségeiben a megfelel6 magatartasformakat alakitjuk ki a gyermekekben,
alkalmazasat elvarjuk.

Balesetvédelem az udvaron, 6vodan kivil

A gyermekek az Odvoda elhagydsa el6tt szébeli tdjékoztatast kapnak az életkori
sajatossdgaikban megfelel6en a balesetveszélyekrél és a helyes magatartdsi, viselkedési
formakrdl (pl. egy séta, kirandulds alkalmaval).

- Az udvar egész terliletén a gyermek csak felnétt felligyelettel tartézkodhat,

- Az udvari jatékokat csak rendeltetésiiknek megfelel6en haszndlhatjak.

- Az udvari jaték folyamdn sajat és egymas testi épségére vigydzzanak.

- Az udvari mozgasfejleszté jatékeszkozoket a kialakitott szabdlyoknak megfelelGen
hasznaljak.

- Ovodan kivilli programhoz megfelel§ szamu kiséré jelenléte sziikséges (25 f6
gyermekre 3 feln6tt), utaztatas a hatalyos jogszabalyok figyelembevételével torténhet.

- Az o6vodapedagogusoknak rendelkeznie kell a szil6k aktudlis elérhetéségével
(telefonszam), melyet 6voddn kivili programok esetén maguknal kell tartaniuk.

Szil6i feladatok a balesetvédelem érdekében

- A gyermekek az évoddba nem hozhatnak be testi épségiiket és egészségiiket
veszélyeztetd eszkdzoket (gyufa, szurd-vagd eszkdzok, kard stb.). Ekszerek viselése
(gytrd, nyaklanc, karkot6, bokaldnc) balesetveszélyes helyzeteket idézhetnek elg,
ezért kérjik, hogy az évodaban ilyet ne hordjanak a gyermekek.

- Aszul6 felel6sségére a gyermekek életkori sajatossagaival 6sszeegyeztethetd, testi- és
lelki fejlédésiiket el6segité targyakat hozhatnak be, melyrél el6zetesen egyeztet az
ovéndbvel a sziild, kiséré (pl. mesekonyv, tarsasjaték, szanko, kisautd, baba stb.)

Amennyiben a gyermeket az évodai élet folyaman baleset éri, az dvodapedagdgus feladata és
felel6ssége a balesetvédelem érdekében az els6segélynyujtas, az orvosi ellatds megszervezése
és a szulG értesitése.

A gyermekkel tortént minden olyan kisebb baleset esetén, amikor orvosi elldtds nem
sziikséges (pl. horzsolas), az 6von6 a gyermeket elsGsegélyben részesiti és a gyermek
atadasakor tajékoztatja az érte jové szul6t, feln6ttet, hozzatartozoét.

A gyermekkel tortént orvosi ellatast igényl6 baleset esetén — az elsésegélynyujtast kovetSen
— az 6vond azonnal értesiti a szUilGt, egyezteti vele a tovabbi teendbket. Fejsérilés esetén
(esés, nagyobb behatdas kovetkeztében) menté hivasa sziikséges! A ment6 megérkezéséig az
o6vodapedagogus feladata az elsGsegélynyujtas.

A szil6 koteles az értesitést kovetd legrovidebb idén bellil gyermekéért jonni az évodaba.
Amennyiben orvosi vizsgalat el6tt veszi at gyermekét (az évodaban), a sziil6 feladata és
felelGssége, hogy orvos lassa gyermekét.
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Az dvodai felvétel, atvétel rendje

A fenntartd altal meghatarozott jelentkezési hatarid6t legaldbb 30 nappal a jelentkezés el6tt
nyilvanossagra hozzuk. A jelentkezés a gyermek és a szlil6 személyes megjelenésével torténik.
A jelentkezési id6pont el6tt lehetGséget biztositunk az dvoda megtekintésére.

A felvételrél a torvényi el6irdsok értelmében az intézmény igazgatdja, tuljelentkezés esetén
az e feladatra alakult bizottsag dont. Az évoda koteles felvenni a nevelési év kezdetétdl azokat
a felvételi korzetben lakd gyermekeket, akik betoltotték a 3. életéviiket, akik halmozottan
hatranyos helyzetliek vagy akik gyamigyi védelem alatt allnak. Felvehet6 az a 2 és fél éves
gyermek, aki a felvételt kovet6en 6 hdnapon beliil betolti a 3. életévét és az dvoda korzetében
lakik, abban az esetben, ha minden haroméves és annal id6sebb gyermek évodai felvételi
kérelme teljesitett és az dvoda rendelkezik szabad férGhellyel.

Az O6voddba felvett gyermekek csoportba valé beosztasarédl az dvodapedagdgusok
véleményének kikérése mellett az igazgatd dont.

A szilé gyermeke 6vodai felvételét, atvételét barmikor kérheti, a gyermekek felvétele
folyamatos.

A jelentkezéshez sziikséges személyi okmanyok:

- a gyermek sziletési anyakonyvi kivonata annak igazoldsara, hogy bet6ltotte a
harmadik életévét,

- lakcimet igazolé kartya,

- agyermek TAJ kartydja,

- agyermek oltasi kdnyve annak igazolasara, hogy a kotelezd oltasokat megkapta,

- 20/2012. szamu rendelete szerint az dvodaba és az altalanos iskola elsé évfolyamara
torténd beiratkozaskor be kell mutatni a személyazonositasra alkalmas, a gyermek
nevére kidllitott személyi azonositot és lakcimet igazold hatdsagi igazolvanyt.

Az intézmény igazgatdja a gyermek felvételérdl és az elutasitasardl a szUilét 15 munkanapon
bellil irasban értesiti.

Az Ovodaba torténd felvétel a beiratkozassal, a felvételi adatlap kitoltése utdn valik
érvényessé.

Mas 6vodabdl torténé atjelentkezés esetén a korabbi dvodabdl a gyermek egészségligyi
torzslapjat és az évodai igazolasat sziikséges csatolni az dvodankban térténd beiratkozaskor.

Ovodai elldtasban a gyermek harom éves koratdl részesiilhet mindaddig, amig el nem éri az
iskolaba Iépéshez sziikséges fejlettséget.

A gyermek igénybe veheti az 6vodat, amikor:

- afelvételhez sziikséges kort betoltotte és szobatiszta,
- teljesen egészséges (kivéve a sajatos nevelési igényli gyermekeket),
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A jegyz6 a szUlG6 kérelmére és az igazgatd, valamint a védéns egyetértésével, a gyermek jogos
érdekét szem el6tt tartva, az 6todik életév betoltéséig felmentést adhat a kotelezé évodai
nevelésben vald részvétel aldl, ha a gyermek csalddi koriilményei, képességeinek
kibontakoztatdsa, sajatos helyzete indokolja.

Megsz(inik az dvodai elhelyezés:

- ha a gyermeket mdasik dvoda atvette, az atvétel napjatédl (gyermek kimaradasat a
szlilének be kell jelentenie, jelezve, hogy gyermeke melyik évodaba tavozik),

- ha a jegyz6 a szl kérelmére engedélyt adott a gyermek o6vodabdl torténd
kimaradasara,

- az étkezési téritési dij felszélitasra torténd befizetésének elmulasztasa esetén,

- haa gyermeket felvették az iskoldban a nevelési év utolsé napjatdl,

- tovabbd — a kozoktatasi torvény 74. § (3) bekezdésében foglaltak kivételével — ha a
gyermek az 6vodabdl igazolatlanul tiznél tdbb napot van tavol, feltéve, hogy az 6voda
a szul6t legaldbb ketté alkalommal irdsban figyelmeztette az igazolatlan mulasztds
kdvetkezményeirdl.

A gyermek 6vodai jogviszonyanak megsz(inésérél az dvoda irdsban értesiti a gyermek allandé
lakhelye, ennek hianyaban tartdzkoddasi helye szerint illetékes telepilési onkormanyzatot.

A gyermekek érkezésének, tavozasanak rendje

Kérjik, hogy a gyermekek legkésGbb 9 6rdig érkezzenek be a csoportokba a csoportok heti és
napirendjében zavartalansdga, valamint nevel6munkank eredményessége érdekében. Az
6vodankban a gyermekek reggel 8 és 9 éra kozott folyamatosan tizéraiznak. A koran érkezé
gyermekek az otthonrdél hozott élelmiszert az dévodapedagdgus altal kijelolt helyen
elfogyaszthatjdk 6:30-7:00 6rdig. Ettdl eltekintve élelmiszert (csokoladé, cukorka, cukros
Udité) az 6vodaba behozni TILOS!

A szil6k gyermekeiket a nyitvatartasi idé alatt barmikor behozhatjak és hazavihetik, ha az
6vodai tevékenység zavarasa nélkiil a kovetkez6 szabdlyok betartasa és tiszteletben tartasa
mellett teszik:

- Kérjuk, hogy gyermekeiket minden esetben kisérjék be az évodaba és adjak at az
6vodapedagdégusnak. Az intézmény csak azokért a gyermekekért vallal felel6sséget,
akiket a szul6 dtadott az 6vodapedagdgusnak vagy a nevel6-oktatd kozvetlenil segité
személyzetnek (dajka, pedagdgiai asszisztens). Az atadas minél révidebb id6 alatt
torténjen meg, hogy az évodapedagdgus teljes figyelme az ott 1évé gyermekekre
iranyulhasson. Ez aldl a beszoktatds id&szaka kivétel. Az dvodat csak az atadas
pillanatatdl terheli felelsség. A kés6bb érkez6 gyermek ugy kapcsolddjon be a csoport
életébe a tobbi gyermek érdekében, hogy az adott tevékenységet, foglalkozast se a

szll6, se a gyermek ne zavarja meg.
- Az 6voda kapujan és bejarati ajtajan gyermekeiket egyediil ne engedjék be és ki sem.
- A délutani tavozas kezd6 id6pontja 15 ora.
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A gyermekeket az 6vodabdl a szilg, illetve csak az altala megbizott személyek kérhetik
ki. A megbizasrél a szil6, illetve az dltala megbizott személy koteles az
o6vodapedagodgusokat értesiteni.

A szUl6 irdsos engedélye sziikséges ahhoz, hogy az dvodapedagdgusok a gyermeket
testvérrel vagy szdmukra idegen személlyel haza engedjék. Az irasos engedélyt a
szlilének kell atadnia az dvodapedagogusnak.

Az 6vodabdl valé tavozas kivanatos mddja: a gyermekek jatékukat tegyék a helyére,
majd koszonjenek el tdrsaiktdél, az Ovodapedagogustél. Ne vdarakoztassdk meg
sziileiket, ne szaladgaljanak vissza a csoportba. A sziil6 a lehet6 legrovidebb id6n belil
hagyja el az évoda teriiletét a gyermekével.

Valas esetén a birdsdgi vagy gydmhivatali hatdsagi hatdrozatban foglaltak szerint
koteles az dvoda a gyermeket kiadni. Hatarozat hidnydban az 6voda koteles mindkét
szUl6 szamdra a szilG6i jogoknak megfelelGen eljarni.

Amennyiben a csaldd 6nhibajan kivil nem tud a gyermek hazavitelérdl a zaras idejéig
gondoskodni, az évodapedagdgus koteles a gyermek felligyeletérdl gondoskodni, amig
a szllé, illetékes hozzatartozé meg nem érkezik.

Idegenek kiséret nélkil nem tartézkodhatnak az évoda teriiletén.

Az 6voda egész terililetén TILOS a dohanyzas!

Az bvodas koru gyermekek a teljes nyitva tartas idejében jogosultak az dvodaban tartézkodni.

Egészségvédelmi szabalyok

Intézményiink miikddtetése soran az Allami Népegészségiigyi és Tisztiorvosi Szolgalat altal
meghatdrozott szabdlyokat szigoruan be kell tartani. Az igazgatd felel6s az dvodaban a
gyermeki jogok érvényesilésének ellenbrzéséért, jogsérelem esetén a megfelel§ intézkedések
meghozataldért.

Az évodaban csak teljesen egészséges gyermekek tartézkodhatnak!

Kérjik, hogy az o6vodadban megbetegedett gyermeket az értesitéstél szamitott
legrovidebb idén belil vigyék haza, majd a gyermek haziorvosahoz. Masnap csak orvosi
igazoldssal johet.

A gyermekek dvodaba Iépésekor — a jelentkezés soran — a szlil6nek tajékoztatast kell
adnia gyermeke egészségligyi allapotardl. Amennyiben ez kés6bb jut az érintett
6vodapedagégus tudomasdra, élhetliink az orvosi, pszicholdgusi kivizsgalas
inditvanyozasaval.

A gyermekek részére gydgyszer csak tartds betegség esetén, orvosi javaslat alapjan
adhatd be az 6vodaban.

Lazas, beteg, megfazott, gydgyszert fogyasztd, labadozd gyermeket a sajat és
6vodastarsai egészségének védelmében nem vehetlink be az évoddaban. llyen esetben
az 6vodapedagdgus kotelessége a gyermek atvételének megtagadasa.

BETEGSEG UTAN MINDEN ESETBEN ORVOSI IGAZOLAST KERUNK a gyermek

haziorvosatdl!
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-  Fert6z6 megbetegedés esetén az o6vodat azonnal értesiteni kell a tovabbi
megbetegedések elkeriilése érdekében, s hogy a szikséges intézkedéseket
megtehessuk.

- A tetves, bélférges gyermeket a szilé koteles a megfelel6 egészségligyi kezelésben
részesiteni az dvodapedagdgus felszélitasa utan.

- Az 6voda aladbbi helyiségeibe utcai cipével belépni tilos: csoportszobak, tornaszoba,
flird6szobdk. Az dvodai rendezvények alkalmaval az igazgatd felmentést adhat e
tilalom alol.

- Az egészségvédelmi szabalyok miatt az évodaba otthonrdl semmiféle élelmiszert,
siteményt, tortat behozni nem lehet. A gyermekek csak a behozott gylimdlcsot
fogyaszthatjdk.

- Az Unnepi alkalmak (szliletésnap, névnap, karacsony, farsang stb.) kivételével
édességeket, Udit6ket, szorpoket behozni nem szabad (ezeknek az élelmiszereknek a
szdarmazasat szamlaval bizonyitjuk), helyettik gylimolcs, z0Oldség felajanlasat
javasoljuk.

- Az bvoddba jaré gyermekek intézményen beliili egészségiigyi gondozdsat a fenntarto
altal kijelolt véddnd latja el.

- A védéné rendszeresen, illetve szlikség és igény szerint latogatja az 6vodat, vezeti az
egészségligyi torzskdonyveket, tetvességi vizsgalatot végez, figyelemmel kiséri a
védGboltasok meglétét.

- Egészségligyi szempontbdl a konyhdban és a mosddhelyiségekben csak az 6voda
dolgozéi tartézkodhatnak.

- A gyermekeket felligyelet nélkil hagyni szigoruan tilos!

A gyermekek felszerelései és eszkodzei, ruhazata

Az 6voddba gyermekeiket tisztdn, egészségesen és gondozottan hozzak be sziileik. Az
eredményes neveld, fejlesztd tevékenység érdekében az alabbi felszerelések szlikségesek:

- valtécip6 a csoportszobai tartdzkodashoz (joél szell6z6, megfelelS labtartast biztositd
labbeli),

- udvari jatszéruha,

- testnevelés foglalkozashoz kényelmes ruha (révidnadrdg, péld, kisldnyoknak lehet
dressz, tornacipd),

- egy-két valtas alsébneml és az idGjarasnak megfelels valtéruha,

- agyermekek ruhdja és cipdje gyakran 6sszecserélédhet, éppen ezért biztonsagérzetik
fokozdsa és a konnyebb felismerés érdekében is kérjik jellel ellatni ruhdikat és
cipGiket,

- az 6vodai Gnnepek és egyéb rendezvények alkalmaval sziikséges (inneplS vagy egyéb
mas ruhdzat sziikségességérdl a szlil6ket id6ben tajékoztatjuk,

- aspecidlis foglalkoztatas eszkozeit (logopédiai fejlesztés, vizhez szoktatd Uszas stb.) az
érintett szll6k az adott szakemberrel és az dvodapedagdgussal egyeztetik,
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- az 6vodai neveléshez nem sziikséges eszkdzok behozatalat lehet8ség szerint kérjik
mell6zni. Amennyiben erre sor keriil, fontosnak tartjuk és kérjiik bejelenteni vagy
atadni a gyermekkel foglalkozé 6vodapedagdgusnak. Ertékes targyakért, behozott és
viselt ékszerért az évoda dolgozéi nem tudnak felel6sséget vallalni. Az ékszerek
eltlinése esetén az dvoda nem tartozik felelGsséggel,

- a gyermekek gyodgyszert, pénzt, tlizgyujtd eszkozoket, vagd-szurd eszkozoket az
6voddba nem hozhatnak,

- a szll6k gyermekeik részére az un. ,befogadas-beszoktatds” ideje alatt személyes
holmit, targyat behozhatnak,

- agyermek cukros (iditét, cukrot és egyéb édességet nem hozhat be az évodaba (csak
kivételes eseteben, ha erre kiilon engedélyt kapott),

- kedvenc jatékeszkdz bemutatdsra behozhatd, de ha a jatékba is bevonjak, akkor az
ovodai jatékeszkozokhoz hasonldéan kezelend6k (mindenki jatszhat vele a nap
folyaman), éppen ezért megrongdlédasuk esetén az oOvoda karfelelsséget és
kartéritést nem vallal,

- az utcai kozlekedéshez haszndlt gyermekkerékpdrokat az dvodaban a kijel6lt helyen
lehet tdrolni, de Grzésiiket az évoda nem tudja biztositani, igy megrongdlédasuk,
eltlinésik esetén az intézmény karfelelGsség és kartérités nem terheli,

- atestdpoldshoz sziikséges személyes targyak (fés(, fogkefe) tisztantartasarél az dvoda
dolgozdi, cseréjik biztositasardl pedig az dvodapedagdgusok jelzései alapjan a szul6k
gondoskodnak,

- apihenéshez az dvodai fektet6 méretének megfeleld szivacs, lepedd, huzattal ellatott
agynem( garnitura sziikséges, melynek a tisztan tartdsardl is a szlil6 gondoskodik. Az
agyneml(t kéthetente kildjik haza mosasra, fertStlenitésre. Virusos idGszakban az
6vodapedagégus dont ennek s(irliségérél,

- a gyermekek puha alvéjatékot, mesekdnyvet hozhatnak be, tovabbi jatékok, dolgok
behozatalat el6zetesen egyeztessék a csoport ovodapedagodgusaval. A kozosségi
nevelés szabalyainak megfelel6en a behozott jatékkal mas is jatszhat.

A gyermekek ruhazata:

A gyermek oOltoztetése, ruhazatanak biztositasa a szil6k, gondvisel6k feladata oly médon,
hogy az az egészségligyi és kényelmi szempontoknak megfeleljen.

- A gyermek ruhazatat, cipdjét jellel ellatva helyezik el a sziil6k a kijelolt helyre.

- A gyermekek ruhazata tiszta, apolt legyen, az évszaknak megfelel6, réteges,
kényelmes.

- Szobai és udvari valtéruha, valtdécip6 hasznalata sziikséges a higiéniai elSirasok miatt.

- Tornafelszerelés (kulon kényelmes 0Oltozék) a testnevelés foglalkozasokon vald
részvételhez sziikséges az Ovodapedagdgusokkal egyeztetve — biztonsagi és
egészségigyi okok miatt.

- Ovodai Unnepeinkrdl, azok idejérél, az Unneplés mddjarél és az Unnepi ruha
sziikségességérdl a csoport dvodapedagdgusai id6ben tajékoztatjak a szllbket.
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Az 6voddban hagyott, illetve hozott targyakért, ékszer altal okozott balesetért felel6sséget az
6voda nem vallal. Az dévodaba behozott egyéb eszkdzbket az évonbnek bejelenteni
sziveskedjenek, a gyermekek személyes holmijat az 61t6z6ben az arra kijelolt és jellel ellatott
helyre sziveskedjenek elhelyezni (ruhazsak). Mivel két gyermek hasznal egy rekeszt, a jobb
helykihasznaldas érdekében csak a legfontosabb holmikat lehet tarolni szekrényekben. Az
ovodai zsakot az dvodabdl elvinni tilos! Az dvodaba bevitt, az 6vodai élethez nem feltétlenil
sziikséges dolgokat az 6vonének minden esetben be kell jelenteni!

A gyermekek tavolmaraddasanak, mulasztasanak igazolasara vonatkozé szabalyok

A gyermek tavolmaraddsanak okat a sziilének be kell jelentenie és azt igazolnia kell:

- ha a beteg gyermek az orvos altal meghatarozott id6szakban nem latogathatja az
ovodat,

- ha az évodapedagdgus megitélése szerint a gyermek beteg, gondoskodik a tobbi
gyermektdl valo elkilonitésre és a lehet6 legrovidebb idén belil értesiti a gyermek
sziileit,

- ha a gyermek ismét egészséges és latogathatja a nevelési-oktatdsi intézményt, azt a
gyermek haziorvosanak igazolnia kell. Az igazoldsnak tartalmaznia kell a betegség miatt
bekovetkezett tdvollét pontos id6szakat is,

- ha a gyermek az évodai foglalkozasrél tavol marad, mulasztasat igazolnia kell minden
esetben. A mulasztast igazoltnak kell tekinteni, ha:

e a szlil6 el6zetesen bejelentette az évodapedagdgusnak, hogy
gyermekét nem viszi el az dvodaba, kitoltotte és feltoltotte az
drlapra a,,SzulGi igazolas”-t,

e a gyermek beteg volt és azt a hazirendben meghatdrozottak
szerint igazolja a gyermek haziorvosa,

e a gyermek hatdsagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt
nem tudott kotelezettségének eleget tenni.

A bejelentés a Google Urlapunkon térténik (hianyzas/étkezési igények bejelentése), ahol a
szilének meg kell adnia a gyermek adatait (nevét és csoportjat), majd meg kell jeldlnie a jelzés
okanak a kezd6 datumat és egyéb adatokat. Azokban az esetekben, amikor az adott napon 9
6ra utan torténik a megbetegedés, a hianyzas elsé napjan minden szil6 elviheti gyermeke
aznapi ételadagjat. A szll6k altal hozott, felcimkézett, névvel ellatott éthorddban torténik az
étel ataddsa, melyet 9 6raig kell leadnia a szlil6nek az adott napon a gazdasagi bejaratnal a
konyhai dolgozdnak és amelyet 12 drakor tudunk kiadni egy alaird nyilatkozat kiséretében. A
nyilatkozat a gyermek nevét, az étel atvételének datumat és idépontjat jeloli meg.

A szUlG6i igazolasokat és a betegségekbdl vald visszatérés utdn az orvosi igazolasokat kérjik
fotdzva/szkennelve feltolteni, lehet6ség szerint az dvodapedagogusok kezébe papir alapon
odaadni sziveskedjenek.

Az (rlap linkje elérhet6 az intézmény honlapjan.
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Az egy hdénapot meghaladd hidnyzas esetében a sziilbnek kérnie kell az igazgatot, hogy
engedélyezze a tdvolmaradast, gyermeke férGhelyét tartsa fent. Indokolatlan hianyzas esetén
az igazgatd értesiteni kénytelen a gyermek tényleges tartézkodasi helye szerinti altalanos
szabalysértési hatdsagot (10 nap), gyamhatdsagot (20 nap) és a gyermekjoléti szolgalatot. >
ovodaba jarasi kotelezettség: a 3. életéviket betoltott gyermekek o6vodakotelesek,
amennyiben 6ket az orvos, védéné egyetértésével vagy az igazgatd megfelel6 indokkal fel nem
menti. Az 5. életéviiket betdltott gyermekeknek legaldbb napi 4 éraban kotelez6 részt venni
az dvodai foglalkozdsokon. Amennyiben a szil6 5 éves gyermekét mdsik dvodaba kivanja
beiratni, a befogadd 6voda igazoldsat meg kell kérni. Visszajelzés hidnyaban értesiteni kell az
illetékes jegyz6t — a gyermekvédelmi és gyamugyi feladat- és hataskorok ellatasardl, valamint
a gyamhatdsag szervezetérdl és illetékességérdl szold 331/2006. (XII. 23.) Korm. rendeletben
foglaltakkal 6sszhangban.

Ha a gyermek tavolmaradasat a sziil6 nem igazolja, a mulasztas IGAZOLATLAN.

Ha a gyermek sziilGje évoddaztatdsi tdmogatdsra jogosult:

- a gyermeknek egy ovodai nyitvatartdsi napon legaldbb 6 6rat az évodaban kell
tartézkodnia,

- az ovoda igazgatdja az els6 igazolatlan nap utdn irasban tajékoztatja a szil6t a
mulasztas kdvetkezményeirdl. A kifizetés esedékességét megel6z6en — a jegyz6 altal
meghatdrozott id6pontban — tajékoztatja a jegyz6t azoknak a napoknak a szamardl,
amelyrél a gyermek igazoltan és igazolatlanul az vodabdl mulasztott, feltéve, hogy a
januar-junius, illetve a julius-december idészakokban a mulasztott napok szdma
egylittesen meghaladja az dvodai nevelési napok 25%-at, illetve arrdl, hogy a
mulasztott napok szdma nem érte el a fenti mértéket. Ertesiti a jegyz6t, ha a gyermek
o6vodai elhelyezése megsz(inik.

Csoportdsszevonas az 6vodaban

A mindenkori iskolai tanév torvényes rendje szerint az iskolai 6szi, téli és tavaszi sziinet idején
Ugyeletes csoport latja el az dvodai nevelés feladatait az el6zetes igényfelmérés alapjan. Olyan
esetben, amikor a gyermekek Iétszama 30 6 ald csokken, csoportdsszevonas lehetséges.

Pedagdgus, illetve a nevelés, oktatast kozvetleniil segité dolgozd hidnyzdsa esetén a csoportok
Osszevonhatdk, illetve a délutani pihenéid6tél kisebb csoportokban szétoszthatdk.
Szétosztaskor az elv, hogy minél kevesebb gyermeket zavarjunk meg a szdmdra megszokott
kortlmények valtoztatasaval.

Rendkivili esetben, ha a csoportok Iétszama jelent&sen lecsokken, a teljes nyitva tartas alatt
Ossze lehet vonni az dvodai csoportokat.

A gyermekek értékelésének rendje
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A gyermekek fejl6désének értékelését az dvodapedagdgusok végzik egyéni megfigyeléseik
alapjan. A sziil6k tajékoztatdsa személyesen, fogadddrak keretében zajlik, melynek idépontjat
elére leegyeztetik.

Az értékelés fontos eszkoze a személyiségfejlesztésnek és a kozdsségformalasnak. Ennek
sordn érvényesithetjuk a differencidlt banasmod elvét. Fontos feladata az
d6vodapedagoégusoknak minden gyermekben megtaldlni a pozitivumokat, ezeket erGsiteni,
kialakitani. Pozitiv értékeléssel erGsitjiik a helyes magatartast, a negativ viselkedés okait
feltarjuk, s megtanitjuk a gyermekeknek a problémamegoldast, konfliktuskezelést.

A beiskolazas szabalyai

Az intézmény igazgatdja dont a tankotelezettség megkezdésének idejérdl akkor, ha a gyermek
az év augusztus 31-ig betolti a 6. életévét. Dontenie kell a szll6vel egyetértésben, hogy
iskolaba menjen, vagy még egy évig évodaban maradjon. Ha egy év letelte utdn még mindig
ugy véli, hogy a gyermek nem érett az iskoldra, mar a szakért6i bizottsag véleményét kell
kérnie.

Téritési dijak befizetése, visszafizetése

A szil6 gyermeke részére egy hodnappal kordbban rendeli meg az étkezést, mely
szolgaltatasért étkezési dijat fizet. A téritési dij mértékét az dvoda fenntartdja koltségvetési
évenként allapitja meg. Az esedékes téritési dijrél a sziil6ket tajékoztatjuk.

A befizetések rendje:

- A befizetés id6pontjanak pontos hatarideje: a kiallitott szamla keltétél szamitott 10.
nap. Kérjik onoket a befizetési id6pont betartasara!

- A havi téritési dij 6sszegét a hivatalos munkanapok szama alapjan allapitjuk meg.

- A befizetés utaldssal teljesitendd, a sziil6 otthonrdl utal a megadott hataridén beliil.

Etkezési igény lejelentése — az esetleges visszafizetés rendje:

- a gyermek tavolmaradasanak bejelentése nem vonja automatikusan maga utdn az
étkezés lemondasat is — étkezés lemondasa a szil6 igénye alapjan torténik,

- hidnyzas esetén az étkezést az Grlapon lehet lemondani,

- a9.00 ¢draig tortént lejelentés masnap hatdlyba |1ép, és a tulfizetés a kovetkez6 havi
befizetésnél irhatd jova,

- be nem jelentett hidanyzas esetén a szil6 a téritési dij visszafizetésére nem tarthat
igényt.

Etkezési tdmogatds igénybevételének lehetsége:

- szocialis helyzettdl fugg6en, korlatozott szdmban van lehet6ség téritési kedvezmény
megadllapitasdhoz, melynek igénylésére az Onkormanyzattél kért és kapott
nyomtatvany kitéltésével nyilik lehet&ség. A téritési kedvezmény mértékét a fenntarto
allapitja meg,
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- hdrom vagy tobb gyermek esetén a sziil6 nyilatkozata alapjan, téritési kedvezményre
jogosult a csalad,

- gyermekvédelmi tamogatdsra jogosultak — az dnkormdnyzati hatarozat bemutatdsat
kdvetben — ingyenes étkezésben részesiilnek.

Kotelez6 és valaszthato foglalkozasok rendje

Az 6vodai nevelés a gyermek neveléséhez sziikséges, a teljes dvodai életet magdban foglald
foglalkozasok keretében folyik. Az évodai foglalkozasokat az évoda helyiségeiben, a
foglalkozas megtartasara alkalmas helyen kell megszervezni. Az dvodan kivil akkor
szervezhet6 foglalkozas, ha a gyermekek intézményi felligyelete a kiils6 helyszinen, tovabba
az oda- és visszajutas kozben biztositott. Az dvodan kivil szervezett foglalkozasokrdl a sziil6t
el6zetesen tdjékoztatni kell. Abban az esetben, ha a kils6 helyszinre torténd eljutds
tomegkozlekedési eszkdzzel torténik, a szil6 irdsos beleegyez6 nyilatkozatara van sziikség.

Az intézmény pedagdgiai programja szabalyozza a kotelez6 foglalkozds rendjét és a
gyermekcsoportok napirendjét.

Szil6i igények alapjan fakultativ hit- és vallasoktatast biztositunk, mely az 6vodai
foglalkozasoktdl elkilonitve, az évodai életrendet figyelembe véve szervezédik. A fakultativ
hit- és valldsoktatas id6pontjardl és helyérdl a szil6ket sziili értekezleten tdjékoztatjuk.

A sziil6k igénye alapjan az évoda egyéb foglalkozasok megszervezését is vallalja, amennyiben
a gyermekek érdekeit szolgaljak és azok nem ellentétesek az dvodai nevelési program cél- és
feladatrendszerével.

lll. Az 6voda és a sziilok

Az ovodankba jaré gyermekeket arra neveljiik, hogy tanuljak meg tisztelni a felnétteket,
szeressék és fogadjak el tarsaik egyéniségét, massagat, tudjak kifejezni magukat, de legyenek
képesek alkalmazkodni is. Az esetleges konfliktusokat a durvasagot mellGzve,
erGszakmentesen oldjak meg. Ezen torekvésiink sikerének érdekében kérjik a sztil6ket, hogy
otthon is ezeket az alapelveket erGsitsék gyermekeikben. Példaul mell6zzék a gyermek el6tt
az indulatos, negativ megjegyzéseket masok gyermekére, annak szdrmazasara, az évodara, az
ott dolgozé felnGttekre és keriiljék gyermekeik verekedésre vald biztatasat még abban az
esetben is, ha el6z6 nap az Ondk gyermekét érte sérelem.

A szll6k jogaik érvényesitésére sziil6i kozosséget hozhatnak létre. A szll6i kozosség
figyelemmel kiséri a gyermeki jogok érvényesiilését, a nevel6munka eredményességét. A
gyermekek nagyobb csoportjat érint6 barmely kérdésben tdjékoztatast kérhetnek az
intézmény igazgatdjatol (nagyobb csoport: amikor a dontés nem névre széldéan, nem egy vagy
néhany, de beazonosithaté gyermekekre sziiletik, pl. specialis foglalkozason résztvevék
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csoportja — logopédiai, fejleszt6pedagdgiai, egy évodai csoport, azonos életkord gyermekek —
o6vodapedagogustol fluggetlendl).

Annak érdekében, hogy gyermekeiket a nekik legmegfelel6bb mddszer szerint neveljiik,
szilkség van igazi egylittmikodésre, nyitottsdgra és &szinteségre. Komolyabb probléma,
konfliktus vagy ellentét esetén mindenképpen keressék fel az évodapedagdgust, illetve
szlikség szerint az igazgatot és vellik kozosen prébaljak megoldani a konkrét helyzetet. A
szlil6knek lehetdségiik van ra — és mi pedagdgusok igényeljik is —, hogy az évodaban folyé
pedagdgiai munkat megismerjék, a megfelel6 forumokon aktivan részt vegyenek, otleteikkel
segitsék elS a kozos gondolkodast.

A sziil6k jogai

- megismerje az 6voda pedagdgiai programjat, hazirendjét, SZMSZ-t és tajékoztatast
kapjon az abban foglaltakrol,

- gyermeke fejlédésér6l, magaviseletérél rendszeresen részletes és érdemi
tdjékoztatdst, neveléséhez tanacsokat, segitséget kapjon,

- gyermeke neveléséhez igénybe vegye a pedagdgiai szakszolgalat intézményét,

- kezdeményezze sziilGi szervezet vagy 6vodaszék létrehozasat, és annak munkajaban,
tovabba a szul6i képvisel6k megvalasztasaban, mint valasztd és mint megvalaszthatd
személy részt vegyen. irasbeli javaslatat a megkereséstdl szamitott 15 napon beliil az
6voda igazgatdja, a nevel6testiik, a szll6k kozossége megvizsgalja, a szlil6k
kozosségétél legkés6bb a 15. napot kovet6 elsé tilésen érdemi valaszt kapjon,

- azigazgatd vagy az 6évodapedagdgus altal meghatdrozott id6pontokban részt vegyen
az dvoda életében,

- az 6voda dltal meghatdrozott feltételek mellett kérje a nem kotelezd szolgdltatdsok
megszervezését,

- a gyermekek nagyobb csoportjat érint6 barmely kérdésben tdjékoztatdst kérhet az
igazgatotol, az e korbe tartozd lgyek targyaldsakor képviselGje tanacskozasi joggal
részt vehet a nevelGtestilet értekezletein,

- halmozottan hatranyos helyzetl gyermek szil6jeként gyermeke évodaba jarasdahoz —
a gyermekek védelmér6l és a gyamulgyi igazgatasrdl szold torvényben
meghatdrozottak szerint — anyagi tdmogatast kapjon,

- személyesen vagy képvisel6i Utjan — a jogszabalyban meghatarozottak szerint — részt
vegyen az érdekeit érint6 dontések meghozataldban,

- az oktatasi jogok biztosdhoz forduljon.

A sziilGk kotelességei

- gondoskodjon gyermeke értelmi, testi, érzelmi és erkdlcsi fejlédéséhez sziikséges
feltételekrdl és arrdl, hogy gyermeke teljesitse kdtelességeit, tovabba megadjon ehhez
minden téle elvarhatd segitséget, egylttmikodve az ovodaval, figyelemmel kisérje
gyermeke fejl6dését,
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- rendszeres kapcsolatot tartson a gyermekével foglalkozé évodapedagdgusokkal,

- haroméves kortdl biztositsa gyermeke évodai nevelésben vald részvételét, tovabba 6t
éves kortdl a tankotelezettség teljesitését,

- tiszteletben tartsa az dvoda pedagdgusai, alkalmazottai emberi méltdsagat és jogait,
tiszteletet tanusitson irantuk,

- el6segitse gyermekének a kozosségbe vald beilleszkedését, az évoda rendjének, a
kozosségi élet magatartasi szabdlyainak elsajatitasat,

- megtegye a szlikséges intézkedéseket gyermeke jogainak érvényesitése érdekében,

- gyermekével megjelenjen a nevelési tandcsaddson, tovabba biztositsa gyermekének a
pszicholdgusi vizsgalaton és a fejleszt6 foglalkozasokon vald részvételét, ha a
gyermekével foglalkozé évodapedagdgusok kezdeményezésére a nevel6testiilet erre
javaslatot tesz. Ha e bekezdésben foglalt kotelezettségének a sziil6 nem tesz elehet, a
kormanyhivatal kotelezi a sziil6t kotelezettségének betartasara.

E kotelességek megvaldsitasat segit6 férumaink:

- aszulGi értekezletek, szul6i programok, el6adasok, esetmegbeszélések,

- jatszédélutanok, nyilt napok, k6zos rendezvények,

- az ovodapedagdgusokkal torténd rovid, esetenkénti megbeszélés, problémafeltard,
elemz6 segitségadas, fogaddodra

- sziikség esetén csaladi beszélgetés, fogaddorak, csalddlatogatasok,

- a gyermekek évi két alkalommal torténé értékelésének (erésségek és fejlesztendd
terliletek) megbeszélése,

- partneri elégedettségmérés évente.

Kapcsolattartas, egyiuttmiikodés

Kérjik Onoket, hogy gyermekiikkel kapcsolatos, esetleg magénjellegli beszélgetésekre az
6vodapedagégus figyelmét munkaja kozben hosszabb id6re ne vonjak el a gyermekcsoporttdl,
mert ez kdnnyen balesetet idézhet el6 és zavarhatja a nevelés folyamatat. Gyermekikkel
kapcsolatosan informacioét csak a sajat 6vodapedagdgusaiktél vagy az igazgatotdl kérjenek.

A dokumentumok nyilvanossaga

Biztositjuk, hogy a szlil6k megfelel6 ismeretekkel rendelkezzenek az évoda miikodését
meghatdrozé dokumentumokrél. Az igazgatd irodajaban hozzaférhet6:

- az ovoda pedagégiai programja,
- szervezeti és mikodési szabdlyzata,
- hazirendje.

Megtekintésiikre  folyamatosan lehet6séget  biztositunk. A dokumentumokhoz
hozzaférhetnek elektronikus uton is a www.felsoors.hu honlapon.
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A beiratkozasnal, illetve az els6 szil6i értekezleten minden szul6 részére atadjuk dvodank
hazirendjének tomor kivonatat.

A kdz6sség tagjaként és sziilgként a gyermekem/gyermekeim nyugodt fejlédése érdekében

az alabbi szabalyok betartasat vallalom:

1.

10.

11.

12.

13.

14.
15.

16.

Tamogatom az O6voda intézményét, annak Osszes dolgozdjaval. Tisztelettel,
megbecsuléssel fordulok hozzajuk.

Megbizok a pedagdgusok, dolgozdk kompetencidkaban, itél6képességében.
Gyermekeim biztonsdgat, szellemi fejl6dését, egészséges kornyezetét nem
kérdGjelezem meg.

Tudomasul veszem, hogy amennyiben észrevétellel/panasszal kivanok élni, be kell
tartanom a hivatalos kommunikacios utat:

szUl6 - 6vodapedagdgus = igazgatd = intézményfenntartd (6nkormanyzat)

Nem prébalom sajat képemre formalni az intézményt, annak m(ikodését és az ott
dolgozdkat, hanem a kdzosségbe valé beilleszkedésre torekszem.

Elfogadom, hogy az dvoda bels§ ligyeinek befolyasolasara nincs felhatalmazasom és
jogkorom.

Nem jarulok hozza, hogy az évodanak megadott e-mail cimevet a szil6k egymas
kozotti kommunikaciéra felhasznaljak.

Nem élek vissza az dvoda dltal a sajat Ggyeikben hasznalt kommunikacios csatornakkal,
amelyeket az intézmény dolgozéi hasznalnak az informacidk, dvodai ligyek kozlésére a
szUil6k felé.

Elfogadom, hogy ezen férumokon nem nyilvanitok véleményt az évodai dolgozdk
munkajara, személyére vonatkozéan.

Kétoldalu kommunikaciora torekszem, megpréobalom megérteni a masik allaspontjat
is.

Olyan stilusban nyilvdnulok meg, amelyet én is elvarnék embertarsaimtél az
irdnyomba.

Elfogadom, hogy az esetlegesen felmerl6 probléma megolddsdhoz, az igazgatd és a
fenntartoé rendelkezik megfelel§ jogkorrel.

Abban segitem az évodai dolgozdkat és munkajukat, amiben a segitségemet kérik.
Amennyiben nekem van tadmogatd, fejlesztési javaslatom, azt jelzem az
o6vodapedagogusok felé és elfogadom, hogy kezdeményezésemet kizadrdlag az igazgatd
jovahagydasaval valdsithatom meg.

Politikai, egyéb vildgnézeteim nem keverem bele az 6vodaval kapcsolatos ligyekbe.
Tekintettel vagyok az dévodapedagdgusok tulterheltségére, nem terhelem &ket a
normalis keretek kozott elvarhaté kéréseken tul tovabbi igényekkel.

Nem vonom el hosszasan az évodapedagégusok figyelmét a rajuk bizott tobbi
gyermekrdl a sajat gyermekem ataddasakor/atvételekor.
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17. Megbecsiilom az 6vodai dolgozék mindennapi munkajat és tiszteletben tartom emberi
méltdsagukat és jogaikat.

IV. Pedagdgiai neveldmunka az ovodaban

A 2011. évi CXC. torvény a koznevelésrél 26. § (1) bekezdése alapjan az intézményben a
nevel6- és oktatdmunka a pedagdgiai program szerint folyik, melyben kdzponti szerepet kap
a jaték és a mozgds. A pedagodgiai szabadsdg megtartasa mellett, a torvényes keretek
betartasaval, a hazai O6vodai nevelés alapelveit figyelembe véve valdsitottuk meg
elképzeléseinket. Az évodai nevelés a csaladi nevelés kiegészit6je. A gyermek fejl6déséért
érzett felelGsséglink kozos a csaladdal, elengedhetetlen az egylittm(kodés a gyermek
érdekébe. A gyermek nevelése elsésorban a csaldd joga és kotelessége, s ebben az évoda
kiegészits, esetenként hatranycsokkents szerepet tolt be. Programunk jol bevalt mddszerek
alapjan mukaodik, a gyermeki személyiség teljes kibontakoztatdsdnak megerGsitésére iranyul,
az emberi jogok és a gyermeket megillet6 jogokat tiszteletben tartva; oly médon, hogy minden
gyermek egyenl6 eséllyel részesiilhessen szinvonalas nevelésben.

A 20/2012 EMMI rendelet 6. § alapjan az 6vodai nevelési programunk tartalmazza az évodai
neveléslink alapelveit, értékeit, célkit(izéseit:

a.) azokat a nevelési feladatokat, tevékenységeket, amelyek biztositjdk a gyermek
személyiségének fejlédését, kozosségi életre torténd felkészitését, a kiemelt figyelmet
igényl6 gyermekek egyéni fejlesztését, fejlédésének segitését,

b.) a szocialis hatranyok enyhitését segit6 tevékenységet,

c.) agyermekvédelemmel 6sszefliggé pedagdgiai tevékenységet,

d.) aszil6, a gyermek, a pedagdgus egylittm(ikodésének formait,

e.) a nemzetiségi 6vodai nevelésben résztvevd dvoda esetén a kisebbség kulturdjanak és
nyelvének apolasaval jaré feladatokat,

f.) az egészségnevelési és kdrnyezeti nevelési elveket,

g.) agyermekek esélyegyenléségét szolgald intézkedéseket.

Kilonb6z6 innovativ pedagdgiai torekvések megjelenésével biztositjuk az 6vodapedagdgusok
pedagodgiai nézeteinek, értékrendjének és modszertani szabadsaganak érvényesiilését,
melyek a gyermekek érdekeit szolgaljak. Az informacidszerzésben, taroldsban, feldolgozasban,
felhasznalasban, tovabbitdsban az évodapedagdgusok munkdjat IKT eszkdzok hasznalata is
segiti. Programunk megkotéseket csak a gyermek érdekének védelmében tartalmaz. A
nevelGtestiiletiink az elemzd, értékel6 munkafolyamat hive, ezaltal az eredmények
érzékelhet6ek és mérhetbek.
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Az 6vodai csoportok napi- és hetirendjét a csoportokhoz tartozé Csoportnapld tartalmazza,
melyek részben kotottek, részben a csoport dvodapedagdgusai hatdrozzak meg. A gyermekek
egészséges, a tevékenységekben megnyilvanuld fejl6déséhez a napirend és a hetirend
biztositja a feltételeket, melyek a megfelel6 id6tartamu, pdrhuzamosan is végezhet6,
differencialt tevékenységek, valamint a gyermek képességét, feladattudatat fejleszté novekvé
id6tartamu (5-35 perces) csoportos foglalkozdsok szervezésével valdsulnak meg. A napirendet
a gyermek bioldgiai (életkor, alvas- és mozgdsigény...) és tarsas sziikségleteit szem el6tt tartva
alakitja ki az 6vodapedagdgus.

Javasolt napirend: szeptember 1. — majus 31.

6.30-7.30 Gyulekezés 6sszevont csoportban a
csoportszobaban vagy a szabad levegén,
szabadon viélasztott tevékenységek
(beszélgetés, rajzolas, épitdjaték...)
7.30-11.30 Egyéni és csoportos tevékenységek.
Testdpolas, folyamatos tizorai.
Gylumolcsfogyasztas.

Tervezett és felkindlt parhuzamos
tevékenységek, szervezett jaték és mozgas.
Szabad mozgas, leveg6zés.

11.30 -tél Tisztadlkodds, ebéd, mese, pihenés, alvas.
14.30-17.00 Testapolds, uzsonna.

Szabad jaték a csoportszobaban vagy a
szabadban.

Felajanlott tevékenységek a szabadban,
csoportszobaban.

(Osszevont csoport 16.00-t6l)

Javasolt nyari napirend: junius 1. — augusztus 31.

6.30-12.00 K6z6s gylilekezés egy csoportszobdban vagy
a szabadban (hintdzas, kerékparozas,
rollerezés...)

Szabad jaték, szervezett mozgas, testdpolas,
tizorai. Gylimolcsfogyasztas.

Felkinalt tevékenységek a csoportszobaban
vagy az udvaron, alkalmanként séta
(homokozas, aszfaltrajz, bujécska, fogdcska,
labdjatékok...).

12.00-t6l Tisztalkodas, ebéd, mese, pihenés, alvas.
14.30-17.00 Testapolds, uzsonna.

Szabad jaték a csoportszobaban vagy az
udvaron, felajanlott tevékenységek.

A hetirendet a gyermekcsoport dvodapedagogusai alakitjak.
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A beszoktatdsi id6n tul a gyermekcsoportokban — az dvodai élet zavartalansaga érdekében —
kérjuk, ne tartézkodjanak testvérek, illetve szUl6k. Igyeksziink k&z0s csaldados
rendezvényeknek is szervezni, amelyeken minden kedves vendéget 6rommel latunk. A
mindennapi o6vodai életben az 6vénd teljes figyelmére sziikség van, hogy a rabizott
gyermekeket maradéktalanul ellathassa.

A foglalkozasok idején, étkeztetés és pihend idében ne zavarjuk az 6vodapedagdégust és az
6vodasokat!

Az 6voda a gyermekek fejlédését folyamatosan nyomon koveti és irasban rogziti. A gyermekek
fejl6désérdl szikség esetén, de legalabb félévente készil feljegyzés, melyrél a szil6ket
fogadddra keretében tdjékoztatnak az dvodapedagdégusok. A tdjékoztatds kozott
megallapitasainak megtorténtét a szil6 alairasaval hitelesiti. A gyermekek fejl6dését nyomon
kovet6 dokumentacidban rogzitésre kerlilnek a gyermekek fejlédését szolgald intézkedések,
megallapitasok, javaslatok.

Az évoda pedagdgiai programjaba barmikor betekintést nyerhetnek a sziil6k, észrevételeiket
szUil6i értekezleteken, fogadd drakon kinyilvanithatjak.

A kirdndulasokrdl, szinhazlatogatasokrol, egyéb kiilsé helyszinen megvaldsuld programokroél a
szUl6k tajékoztatast kapnak (szdban, irdsban) és alairasukkal kell jeleznilik, hogy gyermekik
részt vehet-e azon. El6zetes szlil6i nyilatkozat aldirdsa szikséges, hogyha a gyermekekkel
tomegkozlekedési eszkodzt, kilon autébuszt vagy autdt vennénk igénybe.

Ovodai nevelésiink célja

- A gyermekek tapasztalatainak, vagyainak, oOtleteinek kibontakoztatdasa a jaték
feltételeinek tudatos és folyamatos megteremtésével.

- Ismerjék és védjék él6 és élettelen kornyezetiiket, biztonsaggal tdjékozddjanak
kozvetlen kdrnyezetiikben.

- Eletkoruknak megfelel6 kommunikaciéra képes gyermekek nevelése.

- Egyéni sziikséglethez igazodé képességfejlesztés.

- Az egészséges életvitel megalapozasa, az egészség meglbrzése, dvasa a mozgas, a
helyes tapldlkozas és oltozkodés segitségével a betegség megel6zése,

- A sajatos nevelési igényld és a halmozottan hatranyos helyzetli gyermekek
képességeinek kibontakoztatasa és integracidja.

- Partneri kapcsolat megerd&sitése a csaladokkal.

Az 6vodai nevelés feladatrendszere a személyiségfejlesztés folyamataban

Nevelési céljaink elérése érdekében az alabbi feladatokat kell nevel6munkank folyamatdban
megvaldsitanunk. Altalanos feladatunk az évodas gyermekek testi és lelki sziikségleteinek
kielégitése. Ezen belil:

- az egészséges életmaod alakitasa,
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- azérzelmi, az erkdlcsi és az értékorientalt kozosségi nevelés,
- az anyanyelvi, értelmi fejlesztés és nevelés megvaldsitasa.

V. A KOZOSSEGI ELET SZABALYAI

Fontos a szokds- és szabalyrendszer tudatos, tervszer( kialakitasa a gyermeki fejlédés életkori
és egyéni sajatossagainak figyelembevételével. Tapasztalataink szerint az utdbbi években a
szokas- és szabdlyrendszer kialakitasa egyre nagyobb nehézségekbe litkozik. Pedig a szokasok
és szabdlyok fontos szerepet toltenek be az dvodai élet megszervezésében, minden gyermeki
tevékenység alapjat képezik. Fontosnak tartjuk, hogy a szll6k is megismerjék az intézmény és
a csoportok szokasrendszerét, egytttm(ikddjlink a gyermekek fejlédése érdekében.

Az o6vodai nevelés fontos feladata a gyermekek kozosségi életének kialakitasa. Egy jo
kozosségben, egy jol szervezett szokas- és szabalyrendszerben konnyen elsajatitjak,
megtanuljak, hogyan kell egy kdz6sség tagjanak lenni, szokasokat elfogadni, szabalyokhoz
alkalmazkodni és azokat betartani.

A gyermekek szamara az életkori és egyéni sajatossagaiknak megfelel6en kialakitott szokas-
és szabdlyrendszer, a korlatok és hatarok érzelmi biztonsagot adnak. Ha azokat
kovetkezetesen betartjuk és betartatjuk, akkor tudni fogjak, hogy meddig mehetnek el és ezzel
nem korldtozzuk 6ket, hanem tamogatdst, biztonsagot adunk nekik, segitjlik 6ket az életben
vald eligazodasban. A meghatdrozott keretek kozott viszont szabadon szdrnyalhatnak,
lehet6séget kapnak bizonyos dontésekre, valasztasokra. A szokasok és szabalyok hianya, a
kovetkezetlenség, a tulzott szabadsag zavart kelthet a gyermekben, magatartasi problémak
kialakulasdhoz vezethet. A sziil6k szamara sem egyszer( feladat a mai felgyorsult,
elgépiesedett vilagban kialakitani és betartatni jol m(ikod6 szokasrendszert, de a gyermekek
kiegyensulyozott fejl6déséhez ez elengedhetetlen.

A csoportokban dolgozé munkatarsak (6vodapedagdgusok, dajkak, pedagdgiai asszisztensek)
tudatos, dsszehangolt, kovetkezetes munkaja segiti a szokdsok és szabdlyok beéplilését. Az
életkori és egyéni sajatossagok figyelembevétele, a differencialt egyéni banasmod minden
gyermek szamara optimalis lehetGségét teremti meg a szokdsok és szabalyok beépliilésének.

A csalad és az 6voda kozotti 6sszhang, egymasra éplilés segit ezek elfogadasaban. Megkonnyiti
a befogadast és beilleszkedést, egy biztos alapot ad a gyermekek kozosségi életének
megszervezéséhez, személyiségiik fejlesztéséhez.

A gyermekek harmonikus fejlédését, napi j0 kdzérzetét sok tényez6 befolyasolja. Fontos a
nyugodt, biztonsagos kdrnyezet, a mozgas, a testedzés, a friss levegd, a rendezett és apolt
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klls6, a j6 megjelenés, a higiéné, a megfelel6 ruhazat, a sziikségletek kielégitése. A valtozatos
jaték-, munka- és tanuldsi tevékenységek megszervezése, feltételeinek megteremtése a
gyermeki fejl6dés alapja. Ezeknek a feltételeknek a megléte biztonsagot, elégedettséget valt
ki a gyermekekbdl és kornyezetikbdl. A feltételek megteremtése szokdsokhoz és
szabalyokhoz kotédik. A gyermekcsoportok tevékenységeinek részletes szokas- és
szabalyrendszerét a csoportnaplokban tervezik meg az évodapedagdgusok.

A kozosségi élet szabalyai:

e Az 6vodaba semmi olyan targyat, élelmiszert (pl. ragégumi) nem lehet bevinni, ami a
gyermekek egészségét veszélyeztetheti.

e Az intézménybe hozott targyakért felel6sséget nem vallalunk (jaték, ékszer, konyv
stb.).

e Az otthonrdl hozott kerékpdrokat, rollereket a kijeldlt helyen kell tarolni, azonban
felelGsséget nem vallalunk érte.

e Az 6voddba érkez6 gyermeket a szll6 koteles atadni az 6vondnek, illetve a
gyermekéért érkez6 feln6tt koteles a gyermekkel foglalkozd dvénének jelezni, hogy el
kivanja vinni az intézménybdl.

e Ovodankban a gyermekvédelmi tevékenység minden dolgozé alapvetd kdtelessége.

e Ovodan kiviili eseményeknél kozlekedési eszkdzzel torténd utaztatds esetén a sziilg
irdsos beleegyezése sziikséges.

e Az Ujsagban, kiilénb6z6 oldalakon, illetve az évoda honlapjan térténd rendezvényeken
készilt gyermekfotok megjelentetése csak irdsos sziil6i hozzdajarulassal torténhet.

e Az 6voddban megbetegedd, lazas gyermeket a sziil6bnek az értesitéstl szamitott
legrovidebb id6n belll haza kell vinnie. A sziil6 feladata az orvosi ellatas biztositasa.

e A labadozé vagy orvosi/gydgyszeres kezelés alatt all6 gyermek az intézményt nem
latogathatja. Az intézmény munkatarsai gyogyszeres kezelést nem végezhetnek a
gyermekeken. Kivétel ez aldl az allergia, bizonyos krénikus betegségek, amikor az
azonnali gyogyszerezés elengedhetetlen.

e A szul6 koteles bejelenteni az dvodapedagdgusnak azokat, a gyermek egészségi
allapotaval kapcsolatos informaciokat, amelyek adott esetben azonnali beavatkozast
igényelhetnek (pl. epilepszia, asztma, krupp, allergia, vérzékenység, cukorbetegség
stb.). Az ehhez szlikséges gyogyszereket és a tennivaldkkal kapcsolatos leirast koteles
biztositani a gyermek részére a szil§ a teljes évodai ellatds idStartamdban. Az
6vodanak at kell adni egy olyan személy telefonszamat, aki az adott esetben a
leghamarabb a helyszinre érkezik a gyermekért.

o Fert6z6 gyermekbetegség, illetve tetl esetén az intézményt AZONNAL értesiteni kell.

e Az 6vodaba jard gyermekek intézményen beliili egészségligyi gondozasat védénd latha
el.

e T(iz- és bombariadd esetén az igazgatd intézkedik. Az épililet kiliritése az éplilet
tlizriadd terve szerint torténik.
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o A gyermekek fejlettségiiknek megfelel6en balesetvédelmi nevelésben részesiilnek.

e Minden dvodai dolgozo felel8s a ra bizott gyermekek egészségének és testi épségének
megovasaért.

e Baleset esetén az 6vénének minden esetben tajékoztatni kell a sziil6t. Amennyiben a
gyermek orvosi ellatasra szorul, a szil6t értesiteni kell és jegyz6konyvet kell kiallitani
a baleset kortilményeirdl.

e A toOrvényi elGirasok értelmében az dvoda teljes terliletén dohanyozni tilos!

VI. GYERMEKVEDELEM

Ovodankban gyermekvédelmi felelSs és szocidlis segitd tevékenykedik, aki segiti a csoportos
o6vodapedagogusok munkajat, igyekszik megoldast taldlni a szllék gyermekvédelemmel
kapcsolatos problémaira. Személyesen a kovetkez6kkel fordulhatnak hozza: csalddot segité
intézmények, jogszabalyok. A sziil6 a gyermekvédelmi felelGs segitségét kérheti, ha gyermekét
vagy a csaladot érint8 sulyos problémaval kiizd.

A pedagogusok az igazgatd utan kotelesek — a gyermekvédelmi torvény alapjan — az illetékes
gyermekjoléti és csalddsegit6 szolgalatot értesiteni, ha megitélésiik szerint a gyermek sulyos
veszélyhelyzetbe kerilt vagy keriilhet. Ebben az esetben az egyébként illetékes személy vagy
személyek beleegyezése nem sziikséges.

VIl. EGYEB SZABALYOK

Az 6voda helyiségeinek hasznalata

Az 6voda helyiségeit, berendezési és felszerelési targyait nyitvatartasi id6ben az évodaba
felvett gyermekek hasznalhatjak.

A csoportszobakban szil6k, vendégek, hozzatartozék csoportosan csak kizardlag az
engedélyezett alkalmakkor tartézkodhatnak (pl. nyilt nap, Unnepélyek, értekezletek,
jatszédélutdanok stb.). A gyermekek és a szil6k csoportszobdban  torténd
benntartézkoddsahoz valtécip6 hasznalata szlikséges.

Az 6voda helyiségeit — kivéve a pedagdgiai program szerint szervezett Gnnepeket és egyéb
rendezvényeket — mas, nem nevelési célra atengedni kizdrdlag a gyermekek tavollétében az
igazgatd, valamint a fenntarté képviselGjének engedélyével lehet. A helyiségek tisztasaganak
fenntartasa, a berendezési targyak épségének meglrzése az dévodai dolgozd, sziilGk és
gyermekeik szdmara egyarat kotelezettség és elvaras.

Pedagdgiai programunk kildetésének megfelelve munkank fontos eleme a hozzank jaré
gyermekek szileinek, csaladtagjainak bevondsa az dvoda életébe, illetve a sziil6k segitd
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tdmogatasa nevelési és egyéb vonatkozdsokban. A higiénés szokasokat és szabalyokat
betartva a szlil6k az intézmény aldbbi helyiségeit hasznalhatjak:

- csoportszobak, tornaterem — az otthonrél hozott valtocipd hasznalataval,
- 0ltoz6,
- 6voda udvara.

Idegen az épliletben csak kisérettel kozlekedhet. A gyermekek az ligyeleti id6ben és nap
kozben is csak az arra kijelolt helyiségben tartézkodhatnak. Az dvoda létesitményeit,
helyiségeit csak az intézmény nyitva tartasa ideje alatt lehet hasznalni, munkaidén kivil csak
az igazgaté engedélyével lehet az dvodaban tartézkodni. Az évoda vizesblokkjait csak az
6vodas gyermekek hasznalhatjak.

Az intézmény teriletén, az épiiletben és az udvaron tartézkodd személy koteles:

- akozosségi tulajdont védeni,

- aberendezéseket, az eszk6zoket rendeltetésszerlien hasznalni,
- az 6voda rendjét és tisztasagat megGrizni,

- azenergiaval és a szlikséges anyagokkal takarékoskodni,

- atliz- és balesetvédelmi elGirasok szerint eljarni,

- amunka- és egészségvédelmi szabdlyokat betartani.

A szandékosan okozott karért a sziil6 anyagi felel6sséggel tartozik. Kiskoru gyermekéért is 6
felel.

Adatkezelés, ligyintézés, panaszkezelés

Az ovodapedagdgusokat és a dajkakat, pedagodgiai asszisztenseket, konyhdst titoktartasi
kotelezettség terheli a gyermekkel és a csalddjaval kapcsolatos minden olyan tényt, adatot,
informaciét illet6en, amelyrdl hivatasanak ellatasa soran szerzett tudomast.

Hivatalos (gyintézés az irodaban torténik. Kérjik, hogy bdarmilyen problémat, sérelmet,
javaslatot a lehet6 legrovidebb idén belll beszéljenek meg a csoportos évodapedagdgussal,
majd szlikség szerint az igazgatdval. Az irdsban beadott panaszokat, javaslatokat az igazgaté
kivizsgdlja és 30 napon beliil irdsban vdlaszol. Amennyiben a szil6 szdmdra a valasz nem
kielégit6, ugy az dvoda fenntartéjahoz fordulhat jogorvoslatért.

Fels6ors, 2024. 01. 01.
Farkas Szilvia

igazgatd

Jelen hazirend tartalmaban kerult valtoztatasra.
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Miske Ovoda és Bolcs6de Hazirendje

Fels6ors, 2024. 01. 01.
Farkas Szilvia

igazgato

Zaro rendelkezések

(1) Jelen Hazirend életbe lépése csak a nevelGtestillet elfogadasaval és a fenntartd
jovahagydsaval lehetséges.

(2) A Hazirend a jévahagyds hataridejét kovetd elsé napon Iép hatdlyba és hatarozatlan idére
szol.

Hatalyba lépése: 2024. 01. 01.
Ervényessége: visszavondsig
(3) A hatalyba lépéssel egy id6ben hatalyat vesziti az 6voda 2022-ben késziilt hazirendje.

(4) A hatdlyba lépett hazirendet meg kell ismertetni az évoda azon alkalmazottjaival is, akik
nem tagjai a nevelGtestiletnek, valamint azokkal, akik kapcsolatba keriilnek az dvodaval és
meghatdrozott korben haszndljdk a helyiségeit.

(5) A hazirendben foglaltak megtartasa kdtelez6 minden dvodahasznaldnak.

(6) Az elfogadott hazirendben barmilyen valtoztatas csak a véleményezési és egyetértési
joggal biré partnerek kozremikodésével lehetséges. A vdltozast jovahagyas céljabdl a
fenntarto elé kell felterjeszteni.

Fels6ors, 2024. 01. 01.

Farkas Szilvia

igazgatd
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